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ارائه درخواست تکمیل فرم 
مرخصی به همراه مستندات 

محل تحصیل توسط دانشجو به 
آموزش دانشکده

بررسی درخواست 
مستندات و پرونده 

دانشجو 

آیا دانشجو 
براساس مقررات 

حائز شرایط 
مرخصی تحصیلی 

می باشد

بلی 

 درخواست بررسی
توسط استاد 

مشاور 

موافقت

آیا شورای 
آموزشی 

دانشکده با 
درخواست 

دانشجو موافقت 
کرده است 

بلی 

ارجاع نامه مبنی بر موافقت با 
مرخصی تحصیلی به آموزش 

دانشگاه 

ثبت  در سامانه سماو  
درج در پرونده

خیر اطلاع به دانشجو

اطلاع به دانشجو
مخالفت

اطلاع به دانشجو
خیر
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